
Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

(3614)

 Standort: Ettlingen  Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden

pro Woche

Wir suchen für unseren Kunden neue Mitarbeiter (m/w/d) in Ettlingen. 

Wir bieten Ihnen:

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

Pünktliche und sichere Lohnzahlung mit Vorschussregelung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Fahrtkostenerstattung möglich

Kostenfreie persönliche Arbeitsschutzkleidung

Wertschätzung Ihrer Person und Ihrer Fähigkeiten in einem engagierten Team

Ihre Aufgaben

Kommunikationsschnittstelle zwischen internen Abteilungen und Kunden

Erfassung, Bearbeitung und Abwicklung von Aufträgen inkl. Dokumentation

Prüfung von Verfügbarkeit, Preisen, Liefer- und Zahlungsbedingungen

Klärung von Abweichungen

Abstimmung und Überwachung von Lieferterminen

Allgemeine administrative Tätigkeiten und Büroaufgaben

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. Industriekaufmann/-frau,

Industriefachwirt/in oder gleichwertig

Idealerweise Berufserfahrung in der Automobilzulieferindustrie

Gute EDV-Kenntnisse

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachen von Vorteil

Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Deine Ansprechpartnerin:

Frau Daniela Kunz freut sich auf Deine Bewerbung!

So erreichst Du uns:

Telefon / WhatsApp: +49 7243 939690

E-Mail: bewerbungET@persona-part.de

Persönlich: Kirchenplatz 10, 76275 Ettlingen

 Wir melden uns innerhalb von 48 Stunden nach Bewerbungseingang!


